ANEXO IV DO DECRETO LEGISLATIVO N°1, DE 23 DE JANEIRO DE 2019.

CARGO: TECNICO LEGISLATIVO
NIVEL DE ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO CARGA HORARIA SEMANAL: 40 (QUARENTA) HORAS
NUMERO DE VAGAS: 2

PROMOGAO VERTICAL PROGRESSAO (GRAUS)

ESCOLARIDADE/NIVEL A B c b E F © H ! J K L

0 3 6 9 12 15 18 21 24 27 30 33

Médio Completo 0 I 1.973,82 2.033,03 2.094,03 2.156,85 2.221,55 2.288,20 2.356,84 2.427,55 2.500,38 2.575,39 2.652,65 2.732,23
Graduagéo 55 1" 2.171,20 2.236,34 2.303,43 2.372,53 2.44371 2.517,02 2.592,53 2.670,30 2.750,41 2.832,93 2.917,91 3.005,45
Formagéo continuada 11 1 2.388,32 2.459,97 2.533,77 2.609,78 2.688,08 2.768,72 2.851,78 2.937,34 3.025,46 3.116,22 3.209,71 3.306,00
Pés-graduagéo 16,5 v 2.627,15 2.705,97 2.787,15 2.870,76 2.956,89 3.045,59 3.136,96 3.231,07 3.328,00 3.427,84 3.530,68 3.636,60
Formag&o continuada 22 \% 2.889,87 2.976,57 3.065,86 3.157,84 3.252,57 3.350,15 3.450,66 3.554,18 3.660,80 3.770,62 3.883,74 4.000,26
Mestrado 275 \Y| 3.178,86 3.274,22 3.372,45 3.473,62 3.577,83 3.685,17 3.795,72 3.909,59 4.026,88 4.147,69 4.272,12 4.400,28
Formag&o continuada 33 Vil 3.496,74 3.601,64 3.709,69 3.820,98 3.935,61 4.053,68 4.175,29 4.300,55 4.429,57 4.562,46 4.699,33 4.840,31

PROGRESSAOQ: 3% (TRES POR CENTO) A CADA INTERSTICIO DE 03 (TRES) ANOS.

PROMOGCAO: 10% (DEZ POR CENTO) A CADA INTERSTICIO DE 66 (SESSENTA E SEIS) MESES.

Os valores acima estdo expressos em reais.

ATRIBUICOES

01 - Elaborar a pauta dos trabalhos do Poder Legislativo;

02 - Comparecer a todas as sessdes da Camara e auxiliar os trabalhos, bem como recepcionar o publico;

03 - Elaborar todo o expediente interno e externo da Camara (atas, oficios, circulares, indicagdes, requerimentos, mogdes, certiddes, declaragdes, atestados, despachos, convocaces, portarias, redacoes finais,
proposicdes de lei, etc.) e providenciar seu encaminhamento aos destinatarios;

04 - Atender a todas as solicitagdes da Secretaria Juridica;

05 - Executar os servigos determinados pelas unidades administrativas, sob supervisdo do Assessor Legislativo, ou doAssessor da Presidéncia;

06 - Realizar, quando solicitado, orgamentos de materiais a serem adquiridos pelo Poder Legislativo;

07- Providenciar o arquivo adequado de todos os documentos do Poder Legislativo;

08 - Gravar todas as sessdes da Camara e manter um arquivo de audio;

09- Acompanhar Vereadores e populacdo na analise de documentos originais constates dos arquivos desta Casa Legislativa;




10 - Preparar pastas a serem usadas pelos Vereadores nas sessdes da Camara, contento os documentos mencionados na Pauta;

11 - Realizar as inscrigdes para uso da tribuna livre;

12 - Participar de cursos, eventos, comissdes e outros, quando convocado;

13 - Realizar servicos de bancos e correios, quando solcitado;

14 - Zelar para a manutencdo e o bom funcionamento dos equipamentos utilizados para a destinagdo dos trabalhos legislativos;

15 - Manter organizado o arquivo individual de cada Vereador;

16 - Preparar todos os documentos necessarios e indispensaveis para a realizacdo das sessdes da Camara;

17 - Manter atualizada as pastas de processos legislativos referentes aos projetos apresentados nesta Casa, incluindo a elaboragdo da tramitacéo legislativa;

18 - Anotar todas as ocorrencias havidas durante as sessdes da Camara, para as transcrevé-las em ata;

19 - Paginar todos os livros destinados a encadernacédo e arquivo;

20 - Executar outros servigos de nivel técnico ndo especificados neste anexo, existentes ou a serem criados a qualquer tempo sob supervisdo do Assessor Legislativo ou do Assessor da Presidéncia.

REQUISITOS ESPECIFICOS

Conhecimentos basicos de informatica (Word, Excell, dentre outros), com boa datilografia e digitacao.

Claudio (MG), 23 de janeiro de 2019.

CLAUDIO TOLENTINO
Presidente da Camara




